UDRUGA RODITELJA S TESKOCAMA U RAZVOJU

“PCELICE”

PRAVILNIK

ZA PROVEDBU POSTUPAKA NABAVE

ZA NEOBVEZNIKE JAVNE NABAVE

Gospié, 27. svibnja 2025.



SADRZA)J

. OPCE ODREDBE......ooooooooeeeeeeeeeeeeeeoeseeesseeeeeeeeeeeeeessssesessssssesesessssesessesssssssssesesessessssesessssssessssssssesssssssessesessnenes 3
I INACELA oo seeeees e sesssese s seesesess s sssesesesesseesssssssssseessssesessseee 4
I PLAN NABAVE.......coooooeoeeeeeeeeeeeeeeeeessessesssseeseeeeeeeeeeeeeeesesssssesesesesessessssssesssssesseseeseessssssessemeeemmemsessssssesssssssseseseee 4
IV. PREDMET NABAVE.........oooooeeeeeeeeeeeeeeesssesessssesesseeeseeeeeeeeesessseessesesssssssssessssessssseseseesseeesssssssesemmesesessssssesssssssse 5
V. VRIUEDNOSNI PRAGOV L...oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeessesessssessesssseseseeeseseseesssssssesesssssmsssssssesssssesssseseesesssssesseeseeee 5
VI. POSTUPAK NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 20.000,00 EURA

BEZ PDV-A ZA ROBE | USLUGE, ODNOSNO 40.000,00 EURA BEZ PDV-A ZA RADOVE........... 6

VII. POSTUPAK NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD
20.000,00 EURA BEZ PDV-A, A MANJA OD 26.540,00 EURA BEZ PDV-A ZA ROBE | USLUGE,
ODNOSNO VECA OD 40.000,00 EURA BEZ PDV-A, A MANJA OD 66.360,00 EURA BEZ

PDV=A ZA RADOVE. ... oo e e vee s e s e e s s e s s s s see s s e s s s s s s s s e s s s s s s ee s e s s s e s 6
VI 1ZVRSENJE UGOVORA ILI NARUDZBENICE ..o 13
IX. CUVANIE DOKUMENTACHE oo e eeseeseee s s s ssee s se s ssees s s s s s s 14

X. PRUELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE.........ooooooooeeeeeessessssessssseeseeeseseseesssssssssmsmsssssssssssssssssssssssessessssssssssees 14



Temeljem ¢lanka 45. Statuta Udruge “Pcelice”, Skupstina Udruge “Pcelice” na sjednici odrZzanoj
dana 27. svibnja 2025. godine, donosi

PRAVILNIK

za provedbu postupaka nabave za neobveznike javne nabave

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci nabave roba, usluga i radova koje
provodi Udruga roditelja djece s teSko¢ama u razvoju "Pcelice" (u daljnjem tekstu: Udruga)

procijenjene vrijednosti:

e do 26.540,00 eura (bez PDV-a) za nabavu roba i usluga
e do 66.360,00 eura (bez PDV-a) za nabavu radova

(2) Pravilnik osigurava ekonomicno, transparentno i svrhovito koristenje financijskih sredstava
Udruge u postupcima nabave koji nisu obuhvadeni Zakonom o javnoj nabavi (,Narodne
novine® broj 120/16, 114/22 - u daljnjem tekstu: ZJN 2016.).

(3) Prilikom provedbe postupaka nabave, Udruga ce postivati temeljna nacela javne nabave
utvrdena ZJN 2016., te primjenjivati druge vazeée zakonske, podzakonske i interne akte te

pravila projekata koji se odnose na pojedini predmet nabave.

(4) Postupci nabave ne smiju se koristiti s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016., to jest

izbjegavanja primjene pravila o javnoj nabavi.

(5) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku imaju rodno znacenje, a odnose se jednako i na
muski i na zenski rod.

Clanak 2.
(1) Ovaj Pravilnik temelji se na:

e Zakonu o javnoj nabavi ("Narodne novine" br. 120/16i 114/22)
e Statutu Udruge "Pcelice".



. NACELA

Clanak 3.
(1) Udruga ¢e pri provodenju nabave postivati sljedeca nacela:

e Nacelo transparentnosti

e Nacelo jednakog tretmana i zabrane diskriminacije

e Nacelo trZiSnog natjecanja

e Nacelo razmjernosti i uéinkovitosti koristenja sredstava
e Nacelo izbjegavanja sukoba interesa

(2) Postupci nabave moraju se provoditi na nacin koji osigurava postivanje svih nacela utvrdenih
ZIN 2016..

ill. PLAN NABAVE
Clanak 4.

(1) Plan nabave je akt kojim se na transparentan nacin stavlja javnosti na uvid popis svih
potreba za nabavom naruditelja u tekudoj kalendarskoj godini

(2) Planom nabave odreduju se nabave roba, radova i usluga cija je procijenjena vrijednost
predmeta nabave jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura bez PDV-a.

(3) Za predmete nabave dija je procijenjena vrijednost roba i usluga procijenjene vrijednosti do
26.540,00 eura bez PDV-a, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti do
66.360,00 eura bez PDV-a, u plan nabave unose se podaci o evidencijskom broju nabave,
predmetu nabave, broj¢anoj oznaci predmeta nabave iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabave
(CPV), procijenjenoj vrijednosti nabave, vrsti postupka i financira li se ugovor ili okvirni

sporazum iz fondova EU.
Clanak 5.

(1) Plan nabave za odredenu godinu donosi se u zadnjem mjesecu prethodne ili najkasnije do
kraja mjeseca sijenja te godine, a obveza objave sukladna je ZJIN 2016.

(2) Plan nabave objavljuje se na mreznim stranica Udruge u roku od osam dana od dana
donosenja.

(3) Plan nabave moZe se izmijeniti i/ili dopuniti - sve izmjene i dopune moraju biti vidljivo
naznacene u odnosu na osnovni plan, a obveza objave identi¢na je obvezi iz prethodnog

stavka.



IV. PREDMET NABAVE

Clanak 6.

(1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

(2) Predmet nabave odreduje se na nacdin da predstavlja tehni¢ku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

(3) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

(4) U opisu predmeta nabave se navode sve okolnosti znacajne za izradu ponuda i izvr$enje
ugovora

(5) Opis trazenih svojstava predmeta nabave moZe upudivati na odredenu marku ili proizvod,
proces, Zig, patente, vrste ili specificno podrijetlo robe ukoliko je to opravdano samim

predmetom nabave, pri ¢emu isto mora biti popraéeno izrazom ,,ili jednakovrijedno®.

V. VRUEDNOSNI PRAGOVI

Clanak 7.

(1) Vrijednosni pragovi u smislu ovog Pravilnika su:
e nabava dija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 eura bez PDV-a za robe i
usluge, odnosno 40.000,00 eura bez PDV-a za radove
e nabava dija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 20.000,00 eura bez PDV-a, a
manja od 26.540,00 eura bez PDV-a za robe i usluge, odnosno jednaka ili veca od
40.000,00 eura bez PDV-a, a manja od 66.360,00 eura bez PDV-a za radove
(2) Nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka moraju biti uskladene s Planom nabave naruditelja.
(3) Na postupke nabave ne primjenjuje se rok mirovanja.

(4) Ponuditelji nemaju pravo zZalbe u postupcima nabave.



VI. POSTUPAK NABAVE CIJA JE PROCUENJENA VRIEDNOST
MANJA OD 20.000,00 EURA BEZ PDV-A ZA ROBE | USLUGE,
ODNOSNO 40.000,00 EURA BEZ PDV-A ZA RADOVE

Clanak 8.

(1) Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 eura bez PDV-a za robe i
usluge, odnosno radova procijenjene vrijednosti manje od 40.000,00 eura bez PDV-a,
provodi se izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu po vlastitom izboru na
temelju njegove prethodne ponude.

(2) Naruditelj je obvezan od gospodarskog subjekta zatraZiti ponudu pisanim ili elektroni¢kim
putem. Dostavljena ponuda se prilaze uz narudzbenicu.

(3) Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o: vrsti roba/usluga/radova koje se nabavljaju uz
detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i
mjestu isporuke, nacinu i roku placanja, gospodarskom subjektu — dobavljacu.

(4) Narudzbenicu potpisuje odgovorna osoba Udruge ili osoba imenovana od predsjednika

Udruge.

VI. POSTUPAK NABAVE CUA JE PROCIENJENA VRIUEDNOST
JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 EURA BEZ PDV-A, A MANJA
OD 26.540,00 EURA BEZ PDV-A ZA ROBE | USLUGE, ODNOSNO
VECA OD 40.000,00 EURA BEZ PDV-A, A MANJA OD 66.360,00
EURA BEZ PDV-A ZA RADOVE

Pokretanje postupka nabave

Clanak 9.

(1) Nabava vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 eura bez PDV-a, a manje od 26.540,00
eura bez PDV-a za robe i usluge, odnosno jednake ili ve¢e od 40.000,00 eura bez PDV-a, a
manje od 66.360,00 eura bez PDV-a za radove zapocinje danom zaprimanja internog
Zahtjeva za pokretanje postupka nabave kojeg pokrede predsjednik Udruge.

(2) Obrazac Zahtjeva za pokretanje postupka nabave sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac
1).



(3)

(1)

(2)

(3)

Na temelju Zahtjeva iz prethodnog stavka Stru¢no povjerenstvo za provedbu postupka
nabave (dalje u tekstu: Stru¢no povjerenstvo) naruditelja priprema i provodi postupak
nabave.

Clanak 10.
Pripremu i provedbu postupaka nabave iz ¢lanka 9. stavak 1. ovog Pravilnika provodi

Struéno povjerenstvo koje imenuje Upravni odbor internom odlukom, pri ¢emu odreduje
njihove obveze i ovlasti u postupku nabave. Clanovi stru¢nog povjerenstva mogu biti
zaposlenici, ¢lanovi Udruge i vanjski stru¢njaci.

Obveze i ovlasti Stru¢nog povjerenstva su:

e priprema postupka nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog
sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, ponudbenog lista, tehnickih
specifikacija, troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu;

e provedba postupka nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima
na dokaziv nadin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda,
prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima
propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

U pripremi i provedbi postupka nabave moraju sudjelovati najmanje 2 (dva) ¢lana Struénog

povjerenstva.

Provedba postupka nabave

(1)

(2)

(3)

Clanak 11.

Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 eura bez PDV-a,
a manje od 26.540,00 eura bez PDV-a, odnosno nabavu radova vrijednosti jednake ili veée
od 40.000,00 eura bez PDV-a, a manje od 66.360,00 eura bez PDV-a, narucitelj provodi
pozivom na dostavu ponuda od najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.
Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje$ce o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda elektronickom postom i sli¢no).

Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, a uvazavajudéi nacelo
ucinkovitosti i ekonomicnosti, broj gospodarskih subjekata moze biti i manji od 3 (tri). Za
odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim

uvjetima i zahtjevima narucitelja.



Poziv na dostavu ponuda

(1)

(2)

(3)

Clanak 12.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: Podatke o naruditelju, opis predmeta
nabave i tehni¢ke specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij odabira ponude
(najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda), uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju
ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude i nacin dostavljanja ponuda, kontakt osobu,
broj telefona, adresu elektronicke poste, troskovnik i ponudbeni list.

Obrasci Poziva na dostavu ponuda, Ponudbenog lista i Troskovnika sastavni su dijelovi ovog
Pravilnika - Obrazac 2, Obrazac 3 i Obrazac 4, s tim da naruditelj moze koristiti druge
obrasce koji se mogu prilagoditi prema predmetu nabave, koji sadrZzajem minimalno moraju
odgovarati navedenim obrascima.

Rok za dostavu ponuda u pravilu iznosi najmanje pet (5) radnih dana od dana slanja poziva
na dostavu ponuda. Iznimno, rok za dostavu ponuda moze biti kradi od pet (5) radnih dana,
u slucaju zurnosti, pod uvjetom da je kradi rok prema ocjeni stru¢nog povjerenstva dovoljan

za dostavu ponuda.

Kriterij za odabir gospodarskog subjekta

(1)

Clanak 13.

U pozivu za dostavu ponude mogu se odrediti osnove za iskljuenje i uvjeti sposobnosti

gospodarskih subjekata, odnosno kriteriji za odabir gospodarskog subjekta:

e sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti, koja se dokazuje izvodom iz
sudskog, obrtnog ili drugog odgovarajuceg registra drzave sjedista gospodarskog
subjekta koji ne smije biti stariji od 3 (tri) mjeseca rac¢unajudi od dana zaprimanja Poziva
na dostavu ponuda,

e nepostojanje osnova za iskljucenje sukladno ¢lanku 251. stavku 1. tockama 1.i 2. ZIN
2016. Dokaz nepostojanja osnova za isklju¢enje, odnosno lzjava o nekaznjavanju ne
smije biti starija od 3 (tri) mjeseca racunajudi od dana zaprimanja Poziva na dostavu

ponuda.

e nepostojanje osnova za iskljucenje sukladno ¢lanku 252. ZJN 2016. Dokaz o ispunjenju
obveza pladanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno
osiguranje ne smije biti starije od 30 (trideset) dana racunajuéi od dana zaprimanja

Poziva na dostavu ponuda.



(2) Ukoliko procijeni potrebnim Narucitelj moze traziti i ostale kriterije za odabir ponuditelja, a

isto e biti propisano u Pozivu na dostavu ponuda.

Jamstva

Clanak 14.

(1) U svim postupcima nabave iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika Naruditelj moze traziti, uvazavajuci
nacelo ucinkovitosti i ekonomic¢nosti te razmjernosti, od gospodarskog subjekta jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora te jamstvo za otklanjanje nedostataka.

(2) Ukoliko se od ponuditelja zahtjeva dostava jamstva za uredno ispunjenje ugovora,
Ponuditelj je obvezan uz ponudu prilozZiti pisanu Izjavu kojom izjavljuje da ce, u slucaju
odabira njegove ponude, u roku od 8 (osam) dana od dana potpisa ugovora ili primitka
narudzbenice dostaviti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za sluc¢aj povrede ugovornih
obveza (Obrazac 5).

(3) Ukoliko se od ponuditelja zahtijeva dostava jamstva za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku, ponuditelj je obvezan uz ponudu priloziti pisanu Izjavu kojom izjavljuje da
¢e prilikom potpisivanja Zapisnika o primopredaji dostaviti jamstvo za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku u visini 10% od ukupne konaéne vrijednosti ugovora bez
PDV-a (Obrazac 6).

(4) Jamstva navedena u stavku 1. ovog ¢lanka dostavljaju se u obliku zaduZnice ili bjanko
zaduznice koja mora biti solemnizirana kod javnog biljeznika i popunjena u skladu s vaze¢im
Pravilnikom o obliku i sadrzaju bjanko zaduzZnice, odnosno Pravilnikom o obliku i sadrzaju
zaduznice, na iznos od 10% vrijednosti ugovora bez PDV-a.

(5) Bez obzira na trazeno sredstvo jamstva, ponuditelj moze dati novcani polog u trazenom

iznosu.

Kriterij za odabir ponude

Clanak 15.

(1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda utvrdena na
temelju omjera cijene i kvalitete.

(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, navedeni kriterij, osim cijene,
moze obuhvadati na primjer: kvalitetu, tehnic¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,
ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomic¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili rok
izvréenja, organizaciju, kvalifikacije i iskustvo angaziranog osoblja i dr.

(3) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda u zapisniku o otvaranju, pregledu
i ocjeni ponuda potrebno je obrazloZiti razlog odabira izabrane ponude.



Zaprimanje, izrada i dostava ponude

Clanak 16.
Sadrzaj ponude:

(1) Ponuda ponuditelja mora sadrzavati sljedede dijelove i priloge:
1. popunjen Ponudbeni list (Obrazac 3),
Izvod iz kaznene evidencije, alternativno lzjava o nekaznjavanju
3. Potvrdu porezne uprave o stanju duga ili jednakovrijedni dokument nadleznog tijela
drZave sjedista gospodarskog subjekta
4. lzvod iz sudskog, obrtnog ili drugog odgovarajuceg registra

5. Popunjen Troskovnik
Clanak 17.

(1) Ponude se izraduju na nacin propisan u pozivu na dostavu ponuda.

(2) Ponude se dostavljaju do isteka roka za dostavu ponuda, na e-postu navedenu u pozivu na
dostavu ponuda, na adresu navedenu u pozivu (ukoliko se ponuda dostavlja pisanim
putem)

(3) Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

(4) Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje
dostavljene ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti nacin kao i ponuda s obveznom
naznakom da se radi o odustajanju od ponude. U tom slucaju neotvorena ponuda se vraca
ponuditelju.

(5) Ponuda dostavljena nakon roka za dostavu ponuda, smatra se zakadnjelom i nede se

uzimati u obzir prilikom pregleda i ocjene ponuda.

Otvaranje, pregled i ocjena ponuda

Clanak 18.

(1) Otvaranje ponuda nije javno.

(2) Istekom roka za dostavu ponuda, stru¢no povjerenstvo otvara, pregledava i ocjenjuje
ponude na temelju uvjeta iz poziva na dostavu ponuda te o tome sastavlja Zapisnik o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda (Obrazac 7) s prijedlogom za donosenje odluke o

odabiru najpovoljnije ponude (Obrazac 8) ili odluke o ponistenju (Obrazac 9). Naruditelj



moze koristiti druge obrasce koji se mogu prilagoditi prema predmetu nabave, koji
sadrzajem minimalno moraju odgovarati navedenim obrascima.

(3) Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima naruditelja.

(4) Odluke iz stavka 2. ovog ¢lanka potpisuje predsjednik Udruge.

Odabir i ponistenje postupka

Clanak 19.

(1) Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru ponude
koja se temelji na kriteriju za odabir ponude.

(2) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude najmanje sadrzi:

e podatke o naruditelju

e predmet nabave

e procijenjenu vrijednost nabave

e evidencijski broj nabave

e naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi
e cijenu odabrane ponude te

e datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

(3) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na
dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjesée o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda
elektroni¢kom postom, objavom na internetskim stranicama naruditelja).

(4) Rok za donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi minimalno 10 (deset) dana
od isteka roka za dostavu ponuda.

(5) Obrazac Odluke o odabiru najpovoljnije ponude sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 8).

(6) Narucitelj izvréenom dostavom na dokaziv nacin stje¢e uvjete za sklapanje ugovora o
nabavi ili izdavanje narudzbenice, ovisno o slozenosti predmeta nabave.

(7) Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno
Pozivu na dostavu ponuda.

(8) Narudzbenicu potpisuje ovlastena osoba imenovana od strane predsjednika Udruge dok

ugovor moze potpisati samo odgovorna osoba Naruditelja, odnosno predsjednik Udruge.



Clanak 20.

(1) Narucitelj ¢e ponistiti postupak nabave iz razloga propisanih odredbama ZJN 2016.

(2) Ako postoje razlozi za ponistenje postupka nabave, naruditelj bez odgode donosi Odluku o
ponistenju postupka nabave.

(3) Odluka o ponistenju postupka nabave najmanje sadrzi:

e podatke o naruditelju

e predmet nabave

e evidencijski broj nabave

e procijenjenu vrijednost nabave

e naziv ponuditelja ¢ija ponuda se ponistava
e obrazlozenje razloga ponistenja

e datum donos$enja i potpis odgovorne osobe

(4) Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak nabave u bilo kojem trenutku, bez posebnog
pisanog obrazloZenja, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema
ponuditeljima.

(5) Rok za donosenje Odluke o ponistenju postupka nabave iznosi minimalno 10 (deset) dana
od isteka roka za dostavu ponuda.

(6) Odluku o ponistenju postupka nabave s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na
dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjesée o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda
elektroni¢kom postom, objavom na internetskim stranicama naruditelja).

(7) Obrazac Odluke o ponistenju sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 9).

Iznimke od primjene postupaka

Clanak 21.

(1) Postupak nabave moZze se provesti izravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim
subjektom u sljededim slucajevima:
e Hitne nabave zbog nepredvidivih okolnosti koje zahtijevaju hitnu reakciju.

e Nabava intelektualnih usluga kao $to su autorska prava, konzultantske usluge i sli¢ne
usluge.
e Ponovljeni postupci kod kojih nije pristigla nijedna ponuda ili nisu zadovoljeni uvjeti iz

prethodnog postupka, pod uvjetom da se ne mijenjaju uvjeti iz prethodnog postupka.



(2) Izravno ugovaranje u iznimnim slucajevima mora se obrazloZiti i dokumentirati u skladu s

internim procedurama Udruge.

Clanak 22.

(1) Nabava koja se provodi u projektima sufinanciranim od strane Europske unije, provodi se

sukladno obvezama i uvjetima iz ugovora o bespovratnim sredstvima za pojedini projekt.

VIIl.  IZVRSENJE UGOVORA ILI NARUDZBENICE

Clanak 23.

(1) IzvrSenje narudzbenice sklopljene putem postupka nabave iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika

prati odgovorna osoba Udruge ili osoba imenovana od predsjednika Udruge.

(2) Po izvréenju narudzbenice osoba koja je pratila izvréenje ovjerava narudzbenicu ili Zapisnik

o primopredaiji.

Clanak 24.

(1) IzvrSenje narudzbenice ili ugovora sklopljenog putem postupka nabave koji se provodio u

skladu sa odredbama c¢lanaka od 8. — 21. ovog Pravilnika prate c¢lanovi Struénog

povjerenstva.

(2) Po izvrdenju narudzbenice, odnosno ugovora ¢lanovi Stru¢nog povjerenstva koji su pratili

izvr$enje ovjeravaju narudzbenicu ili Zapisnik o primopredaji.

Clanak 25.

(1) Pracenje izvrsenja svih postupaka nabave obuhvada:

preuzimanje i kontrolu ugovorenih kvaliteta i kolicina
provjeru ispunjenja zahtjeva iz narudzbenice/ugovora
ovjeravanje pratece dokumentacije (otpremnice, zapisnici i sl.)
sastavljanje i izrada Zapisnika o primopredaji

preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstava, certifikata
reklamacije u slucajevima nepravilne isporuke

prema potrebi iniciranje aktivacije jamstva za uredno ispunjenje ugovora ili jamstva

za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku

prema potrebi iniciranje zahtjeva za raskid ugovora



e povrat jamstava ukoliko nisu naplaéena
e obavjestavanje predsjednika Udruge o izvrSenju
e ovjeravanje e-Racuna

e izvrSenje drugih obaveza

IX. CUVANJE DOKUMENTACIJE

Clanak 26.

(1) Sva dokumentacija vezana za postupke provedbe nabave ¢uva se u Udruzi. Rok ¢uvanja

dokumentacije je 4 (Cetiri) godine od dana zavr$etka postupka nabave.

X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 27.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosSenja i primjenjuje se od 27. svibnja 2025.
godine.

(2) Ovaj Pravilnik ¢e se objaviti i na web stranici Udruge.

Gospié, 27. svibnja 2025. godine

Predsjednica Udruge “Pcelice”
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